
 
 

Sind Sie bereit für eine neue Aufgabe? Möchten Sie Teil einer renommierten Kosmetikfirma sein? Dann 
bewerben Sie sich  jetzt! Als attraktiver Arbeitgeber bietet Ihnen die Jean‐Pierre Rosselet Cosmetics AG 
eine  abwechslungsreiche  Herausforderung  in  einem  dynamischen  und  pulsierenden  Umfeld.  
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort eine/n   
 

SACHBEARBEITER/IN VERKAUF INNENDIENST (100%)  
 
Ihre Aufgaben und Verantwortlichkeiten: 

 
 Entgegennahme, Prüfung und Bearbeitung von telefonischen und  

schriftlichen Aufträgen / Bestellungen 
 Kundenbetreuung telefonisch und schriftlich   
 Erstellung von Auftragsbestätigungen, Offerten und Gutschriften 
 Stammdatenpflege im ERP und CRM‐System 
 Überwachung von Wareneingängen und Weiterverarbeitung für Versand 
 Administrative Unterstützung des Vertriebs  

 
Ihr Profil: 

 
 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
 Erfahrung im Verkauf Innendienst wünschenswert 
 Hoher Dienstleistungsgrad, proaktiv, hilfsbereit und mitdenkend 
 Fundierte Kenntnisse in der Anwendung von MS‐Office, ERP‐Tools (Microsoft Dynamics 365)  

und CRM‐System. 
 Gute Sprachkenntnisse (mündlich und schriftlich) in Deutsch und Italienisch, Französisch von Vorteil 
 Sie bewahren in hektischen Situationen Ruhe und können Prioritäten richtig setzen. 
 Alter ab ca. 30 Jahren  
 

Darauf können Sie sich freuen: 
 
 Arbeiten an einem modern ausgestatteten Arbeitsplatz an zentraler Lage beim Bahnhof Stettbach 
 Wir bieten eine interessante Herausforderung mit der Möglichkeit zur persönlichen 

Weiterentwicklung. 
 Sie bekommen einen festen Platz in unserem jungen und engagierten Team 
 Mitarbeitervergünstigungen  
 5 Wochen Ferien pro Jahr 

 
Interessiert? 

 
Dann senden Sie Ihre vollständige Onlinebewerbung bitte direkt an unsere Personalverantwortliche Frau 
Andrea Laube: a.laube@jp‐rosselet.ch. 
 
Wir freuen uns darauf! 
 
Jean‐Pierre Rosselet Cosmetics AG         
Frau Andrea Laube (Personalverantwortliche)             
Hochbordstrasse 9         
CH‐8600 Dübendorf 
 
Homepage: www.jp‐rosselet.ch 
 
Bitte nehmen Sie zur Kenntnis, dass wir keine Dossiers von Personalbüros annehmen. 
 


